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Generar Libro de remuneraciones electrónico para DT 
En este manual se muestran los pasos para generar el libro de remuneraciones de la dirección de 

trabajo en el Software de Remuneraciones de Rjc 

Este proceso tiene 3 pasos 

Paso 1.- Corregir ficha del trabajador 
En la ficha del trabajador se agregaron 5 nuevos campos para generar este libro 

- Región y Comuna donde el trabajador esta realizando la actividad, este campo es 

obligatorio y se debe ingresar en todos los trabajadores 

- Tipo de impuesto, si este campo no se ingresa en los trabajadores, el sistema tomara un 

valor por defecto IMPUESTO UNICO SEGUNDA CATEGORIA 

 

- En caso de termino de contrato, se debe ingresar la Clausula de Termino de contrato 

- Tipo de Jornada, , si este campo no se ingresa en los trabajadores, el sistema tomara un 

valor por defecto ORDINARIA ART. 22 

 

- Como la región y comuna en general son las mismas para casi todos los trabajadores, se 

habilito un botón para copiar a otros trabajadores en la pantalla de modificar Trabajador, 
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esta opción permite copiar la comuna y región de este trabajador a los trabajadores que 

no tiene esta información ingresada. 

 

Paso 2.- Generar archivo 

- En el menu liquidación seleccionar el periodo 

 

- Seleccionar la opcion Libro de Remuneraciones electronico en el menu Dirección de 

Trabajo 
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Descargar archivo en computador y buscarlo en la carpeta de descargas 

IMPORTANTE no grabar con EXCEL porque puede dañar el formato de la fecha 

 

Paso 3.- Revisar libro 
Es muy importante revisar el libro de remuneraciones electrónico y compararlo con el libro a 2 

líneas 

Se recomienda revisar al menos las siguientes columnas  

- Sueldo 

- Fecha Contrato 

- Total Haberes 

- Total Descuentos 

- Total Liquido 

- Total indemnización 

Abrir en Excel, recuerde no grabar el archivo con Excel para que no se dañe el formato de la fecha 

 

Libro de remuneraciones en 2 líneas 

 

Una vez terminado el proceso, debe enviar el libro a la DT. 
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